      Wykaz zagadnień na egzamin licencjacki 

dla kierunku administracja

(zagadnienia wspólne dla studentów wszystkich specjalności 

oraz zagadnienia szczególne dla studentów  poszczególnych specjalności) 
ZAGADNIENIA WSPÓLNE DLA STUDENTÓW WSZYSTKICH SPECJALNOŚCI
1. Pojęcie i cechy administracji publicznej

2. Pojęcie i rodzaje podmiotów administrujących.

3. Pojęcie, cechy i rodzaje organów administracji publicznej. 

4. Zakład publiczny (administracyjny).

5. Powiązania pomiędzy podmiotami administrującymi.

6. Pojęcie i rodzaje podziału terytorialnego.

7. Rada Ministrów – skład, powoływanie i kompetencje.

8. Terenowe organy administracji rządowej.

9. Pojęcie i cechy samorządu terytorialnego.

10. Pojęcie prawa administracyjnego.

11. Pojęcie i rodzaje źródeł prawa  administracyjnego.

12. Rozporządzenie.

13. Akty prawa miejscowego.

14. Stosunek administracyjnoprawny.

15. Zasada demokratycznego państwa prawnego.

16. Zasada pomocniczości.

17. Zasada proporcjonalności.

18. Zasada jawności administracyjnej.

19. Zasada równości wobec prawa.

20. Zasada centralizacji i decentralizacji.

21. Publiczne prawa podmiotowe.

22. Pojęcie i rodzaje prawnych form działania administracji.

23. Akt administracyjny.

24. Porozumienie administracyjne. 

25. Kontrola administracji publicznej.

26. Zasady ogólne postępowania administracyjnego.
27. Podmioty postępowania administracyjnego.
28. Strona postępowania administracyjnego.
29. Decyzja administracyjna i jej struktura.
30. Ugoda administracyjna.

31. Zasady prawa pracy.
32. Funkcje prawa pracy.
33. Źródła prawa pracy.
ZAGADNIENIA SZCZEGÓLNE DLA STUDENTÓW SPECJALNOŚCI ADMINISTRACJA PUBLICZNA

1. Funkcje wojewody.

2. Organy jednostek samorządu terytorialnego.

3. Zadania samorządu terytorialnego.

4. Nadzór nad samorządem terytorialnym.

5. Formy demokracji bezpośredniej w systemie samorządu terytorialnego.

6. Właściwość organu w postępowaniu administracyjnym.
7. Instytucja wyłączenia w postępowaniu administracyjnym.
8. Wszczęcie postępowania administracyjnego.
9. Dowody w postępowaniu administracyjnym.
10. Funkcje i rodzaje doręczeń w postępowaniu administracyjnym.
11. Odwołanie jako zwyczajny środek weryfikacji decyzji administracyjnych.
12. Wznowienie postępowania administracyjnego.
13. Stwierdzenie nieważności decyzji administracyjnej.
14. Zaskarżenie decyzji administracyjnych do sądu administracyjnego.
15. Wolność zrzeszania się i jej ograniczenia.

16. Partnerstwo publiczno-prywatne – pojęcie, zakres, formy.

ZAGADNIENIA SZCZEGÓLNE DLA STUDENTÓW SPECJALNOŚCI ADMINISTRACJA KADROWA

1. Strony stosunku pracy

2. Nawiązanie i zmiana treści stosunku pracy

3. Ustanie stosunku pracy

4. Wynagrodzenie za pracę

5. Czas pracy

6. Urlopy wypoczynkowe

7. Odpowiedzialność porządkowa i materialna pracowników

8. Ewolucja statusu prawnego urzędników państwowych w prawie polskim

9. Źródła prawa stosunku pracy w administracji publicznej

10. Pracownik i pracodawca w administracji publicznej

11. Podstawy prawne powstania stosunku pracy w administracji publicznej

12. Wymagania kwalifikacyjne

13. Zmiana stosunku pracy

14. Katalog obowiązków pracowniczych

15. Odpowiedzialność porządkowa i dyscyplinarna

16. Uprawnienia pracownika administracji publicznej

ZAGADNIENIA SZCZEGÓLNE DLA STUDENTÓW SPECJALNOŚCI ADMINISTRACJA ELEKTRONICZNA
1. Właściwość organu w postępowaniu administracyjnym.

2. Wszczęcie postępowania administracyjnego.

3. Funkcje i rodzaje doręczeń w postępowaniu administracyjnym.

4. Odwołanie jako zwyczajny środek weryfikacji decyzji administracyjnych.

5. Wznowienie postępowania administracyjnego.

6. Stwierdzenie nieważności decyzji administracyjnej.

7. Zaskarżenie decyzji administracyjnych do sądu administracyjnego.
8. Postępowanie administracyjne ogólne – zagadnienia e-administracji, doręczenia, elektroniczna skrzynka podawcza.

9. Postępowanie administracyjne podatkowe – zagadnienia e-administracji,        doręczenia,  elektroniczna skrzynka podawcza.

10. Podpis elektroniczny.

11. Ustawa o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne – zagadnienia ogólne.

12. Dostęp do informacji publicznej.

13. Biuletyn informacji publicznej.

14. Ustawa o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach – zagadnienia     archiwalne.

15. Ustawa o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach – zagadnienia kancelaryjne.

16. Ochrona danych osobowych.

