Wyższa Szkoła Ekonomiczno – Humanistyczna

 im. prof. Szczepana A. Pieniążka w Skierniewicach

Wydział Nauk Społecznych i Przyrodniczych

PLAN STUDIÓW

KIERUNEK ADMINISTRACJA

Studia I stopnia, studia niestacjonarne

SEMESTR  I                                                                                                             
Lp.
Nazwa przedmiotu  kształcenia
rodzaj zajęć dydaktycznych
O/F
forma
zaliczenia
liczba godzin
punkty ECTS

1.
Podstawy prawoznawstwa
wykład


O


egzamin
32
6



2.
Nauka o administracji
wykład


O
egzamin
32
6



3.
Historia administracji
wykład
O
egzamin
32
6

4.

Organizacja i zarządzanie

w administracji publicznej
konwersatorium
wykład
O

zaliczenie /ocena/

egzamin
16

16
6


5.


Ustrój administracji rządowej

i samorządowej
wykład


O
zaliczenie /ocena/


16


4



6.
Konstytucyjny system organów państwowych
wykład


O


-


24


0



7.
Filozofia
wykład
O
zaliczenie /ocena/


16
2

8.
Szkolenie biblioteczne
wykład
O
zaliczenie /zal./

2


0



9.
Szkolenie BHP
wykład
O
zaliczenie/zal./


3
0

Rodzaje zajęć: W -173, K-16                                                                                              Łączna liczba godzin: 189 

Minimalna liczba pkt. do zaliczenia semestru I – 18 pkt. ECTS                               Łączna liczba punktów ECTS: 30

SEMESTR II

Lp.
Nazwa przedmiotu kształcenia
rodzaj zajęć dydaktycznych 
O/F
forma
zaliczenia
liczba godzin
punkty ECTS

1.
Konstytucyjny system organów państwowych
wykład
O
egzamin
24
7

2.


Makro i mikroekonomia
ćwiczenia

wykład
O


 zaliczenie /ocena/

egzamin
16

16
6

3a

3b.
Statystyka z demografią/

Podstawy rachunkowości                    w sektorze publicznym
ćwiczenia

wykład
F

zaliczenie /ocena/ 
egzamin
16

16
6



4a.

4b.
Systemy polityczne/

Międzynarodowe stosunki polityczne
konwersatorium


F


zaliczenie /ocena/ 

16
3

5a.

5b.
Podstawy psychologii/

Psychologia pracy i organizacji
wykład
F
zaliczenie /ocena/ 

16
2

6a.

6b.
Socjologia i metody badań socjologicznych/

Socjologia polityki
wykład


F


zaliczenie /ocena/ 
 
16


2



7.
Technologie informacyjne
laboratoria 


O


 zaliczenie /ocena/ 
32


2



8.
Język obcy
lektorat


O/F
zaliczenie /ocena/

32


2



Rodzaje zajęć: W-88, ĆW-32, K-16, LAB.-32, LEKT.-32                                                Łączna liczba godzin: 200

Minimalna liczba pkt. do zaliczenia semestru II – 16 pkt. ECTS                               Łączna liczba punktów ECTS: 30

SEMESTR III
Lp.
Nazwa przedmiotu kształcenia
rodzaj zajęć dydaktycznych
O/F
forma
zaliczenia
liczba godzin
punkty ECTS

1.
Prawo cywilne z umowami

w administracji
ćwiczenia

wykład
O


zaliczenie /ocena/ 
egzamin
16

32
7


2.
Prawo pracy
ćwiczenia

wykład
O


zaliczenie /ocena/ 
egzamin
16

24
7

3.


Prawo administracyjne

część  ogólna
wykład
O


egzamin
32
6

4.


Instytucje i źródła prawa UE
wykład
O
 egzamin
16
5



5.
Prawo karne i prawo wykroczeń 
wykład
O


zaliczenie /ocena/ 
24
4

6.


Postępowanie administracyjne


wykład
O


-


24


0



7.
Język obcy
lektorat
O/F
zaliczenie /ocena/ 
16
1

Rodzaje zajęć: W-152, ĆW-32, LEKT.-16                                                                        Łączna liczba godzin: 200

Minimalna liczba pkt. do zaliczenia semestru III - 16 pkt. ECTS                               Łączna liczba punktów ECTS: 30

SEMESTR IV
Lp.
Nazwa przedmiotu kształcenia
rodzaj zajęć dydaktycznych
O/F
forma
zaliczenia
liczba godzin
punkty ECTS

1.


Prawo administracyjne materialne
ćwiczenia

wykład
O
zaliczenie /ocena/ 
egzamin 
16

32
6


2.


Postępowanie administracyjne
ćwiczenia

wykład
O
zaliczenie /ocena/ 
egzamin
16

16
8

3.
Finanse publiczne                              z elementami prawa finansowego
wykład
O
egzamin
24
5

4.
Prawo gospodarcze i  handlowe
wykład
O
egzamin
16
3

5.
Prawo urzędnicze
wykład
O
zaliczenie /ocena/ 
16
3

6.
Prawo międzynarodowe
wykład
O
zaliczenie /ocena/ 
16
3

7.
Ochrona własności intelektualnej
wykład
O
zaliczenie /ocena/
8


1



8.
Język obcy
lektorat
O/F
zaliczenie /ocena/
24


1



Rodzaje zajęć: W-128, ĆW-32, LEKT.-24                                                                        Łączna liczba godzin: 184

Minimalna liczba pkt. do zaliczenia semestru IV - 16 pkt. ECTS                                  Łączna liczba punktów ECTS: 30

SEMESTR V 

Lp.
Nazwa przedmiotu kształcenia
rodzaj zajęć dydaktycznych
O/F
forma
zaliczenia
liczba godzin
punkty ECTS

1.


Postępowanie egzekucyjne 

w administracji
wykład


O


egzamin


16


5


2.
Publiczne prawo gospodarcze
wykład
O
 -
24
0


3.


Ochrona danych osobowych
wykład
O
zaliczenie /ocena/
16
4

4.


Etyka urzędnicza
wykład
O
zaliczenie /ocena/

16


2

5.


Język obcy
lektorat


O/F


zaliczenie /ocena/
24
1

6.
Praktyki zawodowe
praktyczne
O/F


zaliczenie


4 tygodnie


6



  Rodzaje zajęć: W-72, LEKT.-24

Moduły  specjalnościowe do wyboru na semestrze V jeden z trzech proponowanych

Moduł specjalnościowy administracja publiczna

Lp.
Nazwa przedmiotu kształcenia
rodzaj zajęć dydaktycznych
O/F
forma
zaliczenia
liczba godzin
punkty ECTS

1.
Prawo organizacji społecznych
konwersatorium
F
zaliczenie /ocena/
16
3

2.
Partnerstwo publiczno-prywatne
konwersatorium
F

zaliczenie /ocena/
16
3

3.
Dostęp do informacji publicznej
konwersatorium

F


zaliczenie /ocena/
16
3



4.


Seminarium dyplomowe
seminarium
O/F


zaliczenie /ocena/
16


3



Rodzaje zajęć: K-48, S-16                                                               Łączna liczba wszystkich godzin w semestrze V: 160  
Minimalna liczba pkt. do zaliczenia semestru V- 18 pkt. ECTS        Łączna liczba punktów ECTS w semestrze V: 30  

Moduł specjalnościowy  administracja  kadrowa
Lp.
Nazwa przedmiotu kształcenia
rodzaj zajęć dydaktycznych
O/F
forma
zaliczenia
liczba godzin
punkty ECTS

1.


Zarządzanie zasobami ludzkimi
konwersatorium


F
zaliczenie /ocena/
16


3


2.


Podstawy prawne zatrudniania
konwersatorium
F
zaliczenie /ocena/
16

3

3.
Dokumentacja pracownicza
konwersatorium
F
zaliczenie /ocena/
16
3

4.
Seminarium dyplomowe
seminarium
O/F


zaliczenie /ocena/
16
3

Rodzaje zajęć: K-48, S-16                                                               Łączna liczba wszystkich godzin w semestrze V: 160  
Łączna liczba punktów ECTS w semestrze V: 30  

Moduł specjalnościowy  administracja  elektroniczna
Lp.
Nazwa przedmiotu kształcenia
rodzaj zajęć dydaktycznych
O/F
forma
zaliczenia
liczba godzin
punkty ECTS

1.


Informatyzacja działalności podmiotów realizujących zadania publiczne
konwersatorium


F
zaliczenie /ocena/
16


3


2.


Informatyzacja postępowania administracyjnego ogólnego                                i podatkowego postępowania administracyjnego
konwersatorium
F
zaliczenie /ocena/
16

3

3.


 Rejestry publiczne
konwersatorium
F
zaliczenie /ocena/
16
3



4.
Seminarium dyplomowe
seminarium
O/F


zaliczenie /ocena/
16
3

Rodzaje zajęć: K-48, S-16                                                               Łączna liczba wszystkich godzin w semestrze V: 160  
Minimalna liczba pkt. do zaliczenia semestru V- 18 pkt. ECTS        Łączna liczba punktów ECTS w semestrze V: 30 

SEMESTR VI
Lp.
Nazwa przedmiotu kształcenia
rodzaj zajęć dydaktycznych
O/F
forma
zaliczenia
liczba godzin
punkty ECTS

1
Publiczne prawo gospodarcze 
wykład


O
egzamin
24
6

2.


Zamówienia publiczne
konwersatorium
O


zaliczenie /ocena/

16


2

3.
Legislacja administracyjna
konwersatorium
O


zaliczenie /ocena/

16
2



4.
Język obcy
lektorat
O/F
zaliczenie /ocena/

24
1

Rodzaje zajęć: W-24, K-32, LEKT.-24                                                                             

Moduły  specjalnościowe do wyboru na semestrze VI jeden z trzech proponowanych 
 Moduł specjalnościowy administracja publiczna

Lp. 
Nazwa przedmiotu kształcenia
rodzaj zajęć dydaktycznych
O/F
forma
zaliczenia
liczba godzin
punkty ECTS

1.
Samorząd terytorialny                          w  społeczeństwie obywatelskim
konwersatorium
F


zaliczenie /ocena/
 
16


2



2. 
Prawo ochrony zdrowia
konwersatorium
F


zaliczenie /ocena/

16

2



3. 


Prawo pomocy społecznej
konwersatorium
F


zaliczenie /ocena/
 
16

2



4. 
Seminarium dyplomowe
seminarium
O/F
zaliczenie /ocena/

24
3

5.
Przygotowanie pracy dyplomowe
praca własna
O/F
zaliczenie 

10

Rodzaje zajęć: K-48, S-16                                                               Łączna liczba wszystkich godzin w semestrze V: 152  
Łączna liczba punktów ECTS w semestrze V: 30

Moduł specjalnościowy administracja kadrowa

Lp. 
Nazwa przedmiotu kształcenia
rodzaj zajęć dydaktycznych
O/F
forma
zaliczenia
liczba godzin
punkty ECTS

1.
Prawo ochrony pracy
konwersatorium
F


zaliczenie /ocena/
 
16


2



2. 
Podstawy procesowego prawa pracy
konwersatorium
F


zaliczenie /ocena/

16

2



3. 


Ubezpieczenia społeczne (w praktyce zakładu pracy)
konwersatorium
F


zaliczenie /ocena/
 
16

2



4. 
Seminarium dyplomowe
seminarium
O/F
zaliczenie /ocena/

24
3

5.
Przygotowanie pracy dyplomowe
praca własna
O/F
zaliczenie 

10

Rodzaje zajęć: K-48, S-16                                                               Łączna liczba wszystkich godzin w semestrze V: 152  
Łączna liczba punktów ECTS w semestrze V: 30

Moduł specjalnościowy administracja elektroniczna

Lp. 
Nazwa przedmiotu kształcenia
rodzaj zajęć dydaktycznych
O/F
forma
zaliczenia
liczba godzin
punkty ECTS

1.
Prawo archiwalne i zarządzanie dokumentacją w administracji
konwersatorium
F


zaliczenie /ocena/
 
16


2



2. 
Podpis elektroniczny i inne sposoby autoryzacji oświadczeń woli
konwersatorium
F


zaliczenie /ocena/

16

2



3. 


Świadczenie usług drogą elektroniczną
konwersatorium
F


zaliczenie /ocena/
 
16

2



4. 
Seminarium dyplomowe
seminarium
O/F
zaliczenie /ocena/

24
3

5.
Przygotowanie pracy dyplomowe
praca własna
O/F
zaliczenie 

10

Rodzaje zajęć: K-48, S-16                                                               Łączna liczba wszystkich godzin w semestrze V: 152  
Minimalna liczba pkt. do zaliczenia semestru VI - 30 pkt. ECTS      Łączna liczba punktów ECTS w semestrze V: 30

„O” – przedmiot obowiązkowy, „F” – przedmiot fakultatywny (do wyboru)

„W” wykład., „ĆW” ćwiczenia, „K” konwersatorium, „S” seminarium, „LAB”, Laboratorium, „LEKT” lektorat 
